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Documentatie de atribuire si fisa de date tehnice
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Capitolul I

DOCUMENTELE DE ELIGIBILITATE SI PREZENTAREA OFERTEI
	
A.   Documente de eligibilitate

                   Ofertantul va prezenta urmatoarele documente :


1. copie a actului de infiintare si inregistrare din care sa rezulte ca societatea presteaza servicii de organizare a targurilor si expozitiilor internationale (CAEN 8230) ;
2. certificat constatator original sau copie legalizata,  emis de catre Oficiul National al Registrului Comertului, care sa contina date cu privire la asociati, administratori, capital social, sediul social si punctele de lucru, obiectul principal de activitate si obiectele secundare (este obligatoriu sa fie inregistrat cu cod CAEN 8230), precum si toate modificarile intervenite dupa data de infiintare a ofertantului; Certificatul constatator va fi eliberat cu cel mult 30 de zile inainte de data selectiei de oferte.
3. certificat de atestare fiscala, valabil la data selectiei de oferte, eliberat de Administratia fiscala competenta, din care sa rezulte ca nu are obligatii de plata catre bugetul de stat;
4. declaratie pe proprie raspundere a administratorului ofertantului din care sa reiasa ca nu detine informatii privind continutul ofertelor celorlalti participanti si ca nu are intelegeri cu alti participanti sau cu autoritatea contractanta in scopul denaturarii rezultatului selectiei;
5. prezentarea experientei in domeniu (alte actiuni similare realizate de societate si referinte), in cazul ofertantilor infiintati de mai multi ani. Ofertantii nou infiintati vor prezenta o lista cu firmele din strainatate cu care lucreaza.
6. scrisoare de bonitate eliberata de banca ofertantului conform Anexei nr.3 (indicatorii din scrisoarea de bonitate,  vor fi calculati pe baza raportarilor contabile/bilant întocmite la  31 decembrie 2009);
7. dovada de plata a documentatiei de atribuire si a fisei tehnice a achizitiei (copie OP 50 RON achitat la CRPCIS)
8. dovada de plata a garantiei de participare de 5.000 RON  (ordin de plata avizat de banca emitenta). Garantia de participare se va returna in termen de 3 zile lucratoare de la data selectiei de oferte firmelor declarate necastigatoare si la 3 zile lucratoare de la semnarea contractului de organizare a targului international, firmei declarate castigatoare;
9. oferta tehnica va cuprinde prezentarea in forma letrica a schitei de amenajare in perspectiva axonometrica, prezentare tridimensionala in policromie, memoriul tehnic, oferta detaliata de transport si cazare  si acordul scris al BPCE Shanghai  privind oferta de cazare a ofertantului atat pentru expozanti cat si pentru delegatii oficiali, din punct de vedere al securitatii, confortului, reprezentativitatii si pozitionarii fata de locul de desfasurare a actiunii, cu incadrare in baremurile prevazute de legislatia in vigoare;



B. Prezentarea ofertei

Depunerea ofertelor pentru selectie se va face intr-un singur plic inchis, pe care se va mentiona numele si adresa ofertantului si actiunea pentru care se prezinta oferta. Acest plic va contine urmatoarele 2 plicuri:

1. Un plic inchis pe care se va mentiona numele si adresa ofertantului, actiunea pentru care se prezinta oferta si mentiunea « documente de eligibilitate ». 
Acest plic va contine documentele de eligibilitate mentionate la litera A punctele 1-8 si oferta tehnica intocmita conform prevederilor capitolului II din prezenta documentatie.

Ofertantul va fi descalificat daca: 
· nu prezinta in obiectul de activitate, inregistrat la ONRC, cod CAEN 8230;
· nu prezinta unul sau mai multe dintre documentele cerute la litera A punctele 1-9;
· prezinta unul sau mai multe dintre documentele cerute la litera A punctele 1-9 fara respectarea conditiilor impuse de prezenta documentatie;
· oferta tehnica nu respecta conditiile impuse de fisa de date tehnice;
· oferta tehnica este prezentata doar pentru anumite activitati;
· oferta tehnica este intocmita fara prezentarea detalierilor in interpretare proprie.
In cazurile mentionate mai sus, comisia nu va deschide plicul cu oferta financiara, aceasta fiind remisa nedeschisa reprezentantului ofertantului la selectie.

2. Un al 2-lea plic inchis pe care se va mentiona numele si adresa ofertantului, actiunea pentru care se prezinta oferta si mentiunea « oferta financiara ». 
Acest plic va contine:
- oferta financiara
- devizul estimativ al capitolului 1, capitolului 2 
- oferte de la furnizori pentru capitolul 2 de cheltuieli din Anexa 1,
- declaratia ofertantului ca va efectua plata spatiului de expunere in termenul prevazut de organizatorul extern si cu acordul MECMA/DMSRPE 
- acordul scris pentru clauzele prevazute in contractul cadru de prestari servicii, ale documentatiei de atribuire si ale fisei de date tehnice si ale Normelor metodologice de decontare,
-  oferta competitiva de transport aerian in conditiile stipulate la Cap.III. 
	Oferta financiara va fi intocmita dupa modelul din Anexa 1, va respecta costurile stipulate la Cap. IV litera A – Date generale si va utiliza un curs valutar estimat, astfel incat sa fie acoperitor pentru toate platile care se vor efectua pentru acest targ. 
	Sumele suplimentare rezultate dintr-o eventuala devalorizare a leului vor fi in sarcina societatii organizatoare. 
	Valoarea totala in lei a ofertei financiare va fi ferma si nu va putea fi majorata la incheierea contractului. 
	Daca, in urma analizarii unei oferte financiare se constata ca aceasta nu cuprinde toate cheltuielile prevazute prin Hotararea Guvernului nr. 296/2007 si prin prezenta documentatie, oferta nu este eligibila .
	
Ofertele se depun la Secretariatul Centrului Roman pentru Promovarea Comertului si Investitiilor Straine,  str. Apollodor nr. 17, sector 5, etaj VI, camera 7.

Termenul limita de depunere este cel mentionat in Invitatia de participare, in anuntul din Jurnalul Afacerilor sau pe site-ul www.traderom.ro.

Perioada de valabilitate a ofertei : 30 de zile de la data deschiderii ofertelor la sediul CRPCIS.
Normele procedurale interne pentru atribuirea contractelor de prestari servicii de organizare a participarii agentilor economici la targuri si expozitii internationale, cu finantare partiala de la bugetul de stat si Normele metodologice de decontare, pot fi studiate de firmele organizatoare la sediul Centrului Roman pentru Promovarea Comertului si Investitiilor Straine sau pe site-ul acestuia : www.traderom.ro .

Atribuirea contractului de prestari servicii se va face dupa analiza ofertelor, pe baza criteriului « pretul cel mai scazut », cu indeplinirea conditiilor din documentatia de atribuire si ale fisei de date tehnice.
In maxim 3 zile de la incheierea contractului ofertantul va transmite CRPCIS o scrisoare de garantie bancara de buna executie a contractului, in valoare de 5 %  din valoarea contractului. 
Scrisoarea de garantie bancara de buna executie va fi valabila pe toata durata contractului, dar nu mai putin de 6 luni de la incheierea actiunii pentru targurile din sem.I si 31 decembrie pentru targurile din sem.II al anului. 
Scrisoarea de garantie bancara de buna executie va fi returnata dupa indeplinirea tuturor obligatiilor contractuale si prezentarea decontului final, insotit de situatia repartizarii pe firmele expozante a ajutorului « de minimis » acordat pentru acest targ, precum si la prezentarea documentelor care atesta efectuarea tuturor platilor datorate catre firmele expozante, conform H.G.296/2007 ( nu mai tarziu de 20 zile de la data efectuarii transferului sumelor de catre CRPCIS in contul societatii organizatoare) si a predarii catre MECMA a CD-ului cu 5 fotografii profesionale realizate la targ.

 Nerealizarea standurilor si a programului promotional, in conformitate cu prevederile documentatiei tehnice, precum si neexecutarea contractului in tot sau in parte din vina executantului, constituie motiv pentru executarea  garantiei de buna executie (5 %), cu titlu de daune interese.
 CRPCIS va notifica in scris ofertantului executarea garantiei bancare de buna executie a contractului, argumentand cu documente justificative. In conditiile in care prejudiciul adus de catre ofertant este mai mare decat cuantumul garantiei de buna executie, acesta este obligat la plata sumelor restante pana la concurenta prejudiciului creat. 

Persoana de contact:
DIRECTIA MISIUNI ECONOMICE, TARGURI SI EXPOZITII,
Lucica Sticlaru- director adjunct,
tf.: 021 318.50.78, fax: 021  311.14.91, e-mail : lsticlaru@traderom.ro .		


	 Capitolul II

ORGANIZAREA TRANSPORTULUI COLECTIV  AL EXPONATELOR,  
MATERIALELOR DE PROMOVARE, REPREZENTARE SI PROTOCOL



Obligatiile societatii organizatoare.

Societatea organizatoare va:

- stabili data pentru colectarea mostrelor in vederea transportului colectiv;
- informa expozantii, cu cel putin trei saptamani inainte de data stabilita pentru colectarea mostrelor in vederea transportului colectiv, cu privire la costul transportului/mc., la modul de intocmire  a documentelor de transport, la ambalarea exponatelor si formalitatile necesare, cu precizari asupra exigentelor vamale din tarile respective ;
 - asigura transportul pentru delegatii MECMA si CRPCIS in interiorul orasului unde se desfasoara targul, pentru achizitionarea produselor de reprezentare si protocol, de cate ori este necesar;
- asigura transportul exponatelor pana in stand si retur. Cheltuielile de transport mostre vor fi suportate, conform H.G. nr. 296/2007, numai pentru exportul temporar, cu exceptia  exponatelor si mostrelor fara valoare comerciala care se ofera cu titlu gratuit partenerilor externi, pentru care decontarea se va face pe baza documentelor vamale de expeditie si a documentelor de plata a transportului pana in standul expozitional ; 
 - asigura returnarea mostrelor transportate in regim de export temporar, firmelor participante, in maximum 20 zile calendaristice de la data inchiderii expozitiei ;
- asigura transportul materialelor promotionale si de reprezentare si protocol pana in stand;
 - angaja un corespondent specializat in transport si vamuire ;
- instructa in scris expozantii cu privire la obligatiile lor in vederea unei bune desfasurari a manifestarii expozitionale si o participare eficienta. 
In cazurile in care firmele selectate nu semneaza contractul de participare si/sau spatiul nu este avizat de catre MECMA/DMSRPE si patronat, societatea organizatoare nu va angaja nici un fel de cheltuieli pentru targ, iar contractul va inceta sa produca efecte juridice fara responsabilitati materiale din partea beneficiarului. 
Pentru realizarea standului, societatea organizatoare va convoca, inainte de targ, una sau mai multe sedinte cu societatile participante, la o data stabilita de comun acord cu reprezentantii MECMA, CRPCIS si ARIES. In urma acestor sedinte se va intocmi cate un proces verbal avizat de coordonatorii/organizatorii actiunii de promovare, care va prezenta locul in stand,  dotarile aferente fiecarei firme expozante si toate termenele stabilite cu acest prilej.
Acest proces-verbal va fi distribuit, in maximum 3 zile lucratoare de la data sedintei, tuturor firmelor, precum si reprezentantilor MECMA, CRPCIS si ARIES


Capitolul III

               ORGANIZAREA DEPLASARII DELEGATILOR FIRMELOR  
               PARTICIPANTE, MECMA, CRPCIS SI PATRONAT

	Societatea organizatoare va prezenta la selectia de oferte, o oferta competitiva pentru transport aerian si cazare, care va fi pusa la dispozitia agentilor economici participanti.
De asemenea societatea organizatoare, va informa delegatii asupra documentelor si termenelor la care acestea pot fi depuse pentru decontarea cheltuielilor de deplasare conform H.G. 296/2007. 
	Oferta de transport selectata pe criterii de competitivitate, a carei valabilitate trebuie  precizata de un agent de turism, va cuprinde pretul real al biletelor de avion, achizitionate cu maximum 20 zile inainte de perioada desfasurarii targului. 
In conditiile in care firmele expozante isi achizitioneaza serviciile de transport prin societatea organizatoare, eventualele diferente in plus fata de oferta prezentata vor fi suportate de catre ofertant.
Contractul de participare incheiat intre organizator si firma expozanta va contine suma ce poate reveni  cate unui delegat de la fiecare expozant, reprezentand cota de 50 % din baremul de cazare hotel/gazda, transport extern si asigurare medicala. Depasirile la transport extern se vor deconta conform paragrafului precedent.
 Contractul de participare va contine in anexa, Normele privind principalele activitati/actiuni care vor fi realizate de societatile expozante, aprobate prin Ordinul nr. 1043/21.09.2007.
Societatea organizatoare va asigura, inca din tara, atat firmelor participante, cat si reprezentantilor MECMA, CRPCIS si patronat, legitimatiile de intrare la manifestarea expozitionala. 
Societatea organizatoare va achizitiona pe baze competitive biletele de avion, va plati asigurarea medicala si taxele pentru obtinerea vizei pentru  reprezentantii MECMA, CRPCIS, patronat si va pune la dispozitia acestora sumele necesare pentru diurna, cazare si cheltuieli cu justificare 15 % pentru o perioada de 11 zile.
 Dupa incheierea contractului, societatea organizatoare va confirma delegatilor oficiali rezervarea cazarii pe perioada deplasarii. 
Ofertele pentru cazarea reprezentantilor oficiali vor fi facute la hoteluri care sa asigure delegatilor reprezentativitatea si conditii decente, cu incadrare in categoria de 4 stele, luandu-se in considerare baremul de 140 dolari/noapte prevazute de legislatia in vigoare.
 La stabilirea necesarului de nopti pentru cazarea delegatilor oficiali la targ se va avea in vedere asigurarea accesului in spatiile de cazare de la momentul sosirii pana la plecarea spre tara. 
Plata in avans pentru cazarea delegatilor oficiali se va face numai cu acordul institutiilor respective (MECMA,CRPCIS si patronatul de ramura)
Rezervarile de transport si cazare ale delegatilor oficiali vor fi avizate si de catre MECMA/DMSRPE, CRPCIS si BPCE Shanghai.

Incepand cu data de 1.07.2010, se va tine cont de prevederile legii nr. 118/30.06.2010, publicata in MO 441/2010.
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Documentatie de atribuire 
miniexpozitie cu caracter IT (30.08 – 05.09. 2010)
Directia Monitorizare, Sinteze, Raportare si Promovare Export
Nr.   170845 / 22.06.2010 



INSTRUCTIUNI GENERALE REFERITOARE LA REALIZAREA MINI EXPOZITIEI  CU CARACTER IT CARE SE VA ORGANIZA CU PRILEJUL    EXPO  MONDIALA  2010 - SHANGHAI, IN PERIOADA 30.08-5.09.2010

                                
A. Date generale

  La editia din acest an a expozitiei mondiale, Pavilionul Romaniei va fi structurat in jurul conceptului “Orasul Verde”. Pavilionul va fi in forma de mar de culoare verde si logo “Greennopolis”, care reprezinta o declaratie referitoare la importanta solutiilor care stau la baza stilului de viata sanatos, dezvoltarii sustinute si cunoasterii.
Expozitia se va desfasura pe durata a 184 de zile, in perioada 1.05-31.10.2010, unde vor expune 200 de tari si vor fi asteptati peste 70 mil. de vizitatori.
Organizatorul pavilionului Romaniei este Ministerul Afacerilor Externe,(conform H.G. nr. 595/2008 pentru aprobarea participării României la Expoziţia Mondială 2010 "Un Oraş Mai Bun, O Viaţă Mai Bună" Shanghai China, publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 439 din 11 iunie 2008 si H.G. nr. 5/2009 pentru modificarea HG nr. 595/2008 pentru aprobarea participării României la Expoziţia Mondială 2010 "Un Oraş Mai Bun, O Viaţă Mai Bună" Shanghai China, publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 63 din 3 februarie 2009). 
Tema acestei expozitii este:” Un oras mai bun, O viata mai buna”.
Romaniei i-a fost atribuit un spatiu de 2.000 m.p, aflat in Zona C - Zona Europa, America si Africa.
Constructia si amenajarea pavilionului vor fi realizate de firma M&C Strategy Development, declarat castigator in urma desfasurarii “Bursei de idei”, organizata in perioada 15-17.11.2008.
Pe perioada de desfasurare a acestei ample manifestari, s-a aprobat desfasurarea actiunii mentionate mai sus.
Conceptul arhitectural al Pavilionului României la EXPO 2010 este prezentat pe site-ul www.mae.ro, secţiunea „Participarea României la EXPO 2010 Shanghai, China”.
Datele specifice mini expozitiei de produse si servicii IT sunt cuprinse in anexa.

B CONCEPTUL TEHNICO-ORGANIZATORIC AL STANDULUI

La elaborarea ofertei tehnice ofertantul va avea in vedere prevederile Regulamentelor EXPO 2010 si legislatia relevanta aplicabila in domeniu, in China, conform documente atasate (2 CD-uri).

În conformitate cu Regulamentele EXPO 2010, în special Regulamentul Special nr. 4 – „Construcţie, Instalare, Securitatea muncii, Prevenirea incendiilor şi Protecţia mediului” şi Regulamentul Special nr. 5 – „Instalarea şi Operarea de maşini şi echipamente”, nu pot fi montate în cadrul EXPO 2010 decât echipamente care prezintă siguranţă în exploatare, certificate calitativ de către furnizori cu calificări adecvate. 
Se pun la dispozitie in cadrul pavilionului Romaniei, echipamente tehnice si multimedia,  (sistem audio, sistem video, sistem lumini). 
Întrucât organizatorul chinez prevede o limitare a consumului de energie electrică, se va avea în vedere utilizarea alternativă a consumatorilor de mare putere si furnizarea de echipamente care sa se incadreze, in masura in care este posibil, in clasa de consum minim de energie. 
Spatiile pentru expunerea mostrelor si a materialelor de publicitate, sunt urmatoarele:
· parter ( culoar ) pentru publicitate;
· etaj I, pentru afise publicitare in cele 12 casete de pe culoar ale caror dimensiuni sunt precizate in anexa la instructiuni; 
· etaj II- sala de conferinte si sala VIP
SALA DE CONFERINTE - spatiu multifunctional care permite desfasurarea de conferinte/seminarii, avand sistem de sonorizare (inclusiv microfoane) si lumini distinct, precum si posibilitatea de proiectii video pe cele 3 ecrane LCD montate deasupra zonei unde sunt asezati vorbitorii principali. Regia multiformat permite difuzarea individuală pe ecrane a oricarui tip de materiale – de la imaginea live a conferintei care se desfasoara, la materiale de prezentare ale vorbitorilor de pe laptop sau materiale generale de prezentare din pavilion. Se poate folosi si pentru prezentare mostre si materiale publicitare.
Sala VIP, se va folosi pentru expunerea de mostre. Aici se va realiza si un oficiu de 12 m.p. Dimensiunile spatiilor de mai sus, se regasesc in anexele : P1000052, P1000053,  P100055.
Expunerea mostrelor si a materialelor de publicitate se va face  utilizand dotarile din schitele atasate: 1 si 2, care se vor realiza de preferinta din MDF, vopsite alb lucios.
Afisele mentionate in fisele tehnice ale mini expozitiei, se vor expune pe suporti conform Afis 3 si Afis 4.
Proiectul de constructie si amenajare a standului va fi avizat de MECMA – DMSRPE   Acest proiect va fi realizat impreuna cu arhitectii desemnati de MAE pentru realizarea pavilionului national si nu va depasi suma de 2.000 lei pentru aceasta actiune expozitionala. 

C ) MATERIALE SI ACTIUNI DE PROMOVARE

Servicii creatie si productie audio pentru materiale promotionale care vor rula pe cele 2 ecrane de 15 m diagonala, de la parter si  cele 3 LCD-uri din sala de conferinte;
1. 1 DVD cu prezentarea firmelor si a unor imagini specifice caracterului manifestarii expozitionale de maxim 2 minute, care sa ruleze pe ecranele amplasate la parterul pavilionului national al Romaniei, pe perioada expozitiei.
1. 1 DVD cu prezentarea firmelor si a unor imagini specifice caracterului manifestarii expozitionale de maxim 3 minute, care sa ruleze pe ecranele amplasate la parterul pavilionului national al Romaniei, pe perioada expozitiei;
1. Realizare soft pentru touch-screen: dezvoltare aplicatie software pentru touch- screen de 32” Windows cu prezentarea expozitiei si a perioadei de desfasurare. Materialele se vor realiza in limbile engleza si chineza;
1. toate materialele promotionale si afisele, vor fi inscriptionate cu logo-ul Pavilionului Romaniei ( pe langa brandul de sector ), la EXPO 2010 Shanghai, dupa cum urmeaza:

[image: ]

Specificatii tehnice pentru realizarea  materialelor de prezentare video/audio/multimedia:

1. productie materiale video:
4. filmarea: 1080p full HD 4:2:2 (HD CAM)
4. achiziţia: staţie grafică non liniar editing NLE
4. format final: DVD Blu Ray şi casetă HD CAM. 
1. productie audio: CD sunet ambiental pre-produs 
1. realizare soft pentru touch-screen: dezvoltare aplicaţie software pentru touch-screen de 32”, platformă Windows.
Pentru conformitatea ofertelor, trebuie avut în vedere faptul că materialele prezentate trebuie să respecte tema mini-expozitiei de produse si servicii IT, conceptul tematic general al EXPO 2010, conceptul Pavilionului României (Declaraţia Tematică), să reflecte specificul naţional, să fie creative şi inovative.
Materialele video, în forma finală, vor fi furnizate către autoritatea contractanta pe suport DVD Blu Ray şi HD CAM (1 minut bare semnal audio la 1KHz, 20 sec. count-down, conţinut material video, 2 minute black final).
Ofertanţii vor avea în vedere faptul că se solicita ca fiecare material video în formă finală sa fie titrat bilingv in limbile engleza şi chineza. 
Ofertanţii pot completa informaţiile solicitate cu alte specificaţii relevante.
Ofertantul va avea obligatia de a realiza procesarea materialelor video pana cel mai tarziu cu 45 de zile inainte de data deschiderii fiecarei expozitii. 
Avand in vedere ca materialele video se realizeaza din initiativa si la cererea lor MECMA/CRPCIS,  vor detine drepturile de autor asupra acestor materiale video.
Alte materiale de promovare :
1. 12 montaje din domeniul mini expozitiei pe material transparent care se vor monta in nisele cu iluminat din spate, care se gasesc la etaj;
1. CD care vor cuprinde  informatii economice cu caracter general si vor prezenta mediul economic si investitional din Romania ( Romania Info- Business ) cat si o baza de date cu firme romanesti exportatoare, pe domenii de activitate ( Romanian Exporters ). CD-urile sunt realizate de Centrul Roman pentru Comert si Investitii Straine, vor fi multiplicate in 2.000 de exemplare si sunt destinate vizitatorilor interesati.
Alte detalii privind organizarea mini expozitiei sunt precizate in anexa. 



ANEXA la instructiunile generale - mini-expozitiei de produse si servicii IT -  Expo Mondiala Shanghai 2010



Dimensiuni Nise Etaj 

	
Nisele au o adancime de cca.20 cm. 
Dimensiunile de mai jos sunt ale patrulaterelor din spate (fundal)
	                                                                

                                                         H(inaltime)

                          L(lungime)



	Nr. crt
	L (cm)
	H (cm)

	1
	91
	71

	2
	35
	40

	3
	39
	20

	4
	49
	45

	5
	29
	59

	6
	34
	59

	7
	46
	38

	8
	25
	33

	9
	46
	46

	10
	23
	46

	11
	37
	43

	12
	60
	56




ALTE PRECIZARI

In vederea realizarii in bune conditii a acestei manifestari expozitionale, va transmitem unele precizari, privind amenajarea, transportul mostrelor si obtinerea permiselor de intrare:

1. dimensiuni Panou Afis 3 si Panou Afis 4 – (1,6 x 0,8m.p.);
1. dimensiunile celor 12 nise ( mentionate mai sus );

-  pentru    transportul  mostrelor este necesar sa cunoasteti :

cantitatea estimativa de mostre   ce va fi expediata pentru expozitia generala:
- nr de livrari: 
- nr de colete expediate  paletizate;
- compania prin care se va realiza aceasta expeditie:   
- perioada estimata de plecare:; 
- perioada estimata de sosire: ;
 
-documentele care insotesc marfa sunt cele cerute de agentul  vamal care se ocupa de zona C Expo Mondiala Shanghai, unde se afla pavilionul Romaniei si anume Sinotrans ;
-mentionam faptul ca pavilionul Romaniei functioneaza ca persoana juridica;
-  referitor la transportul mostrelor pana la aeroportul din Shanghai,  acestea  se vor  transporta  de catre agentul  vamal (care face transportul mostrelor pana la aeroport ) iar de la aeroport pana in pavilion, operatiunile vor fi derulate de catre Sinotrans (firma agreata de Expozitia Mondiala ).
Mentionam ca de regula agentul  vamal din Romania la fiecare transport (mai putin cel de fata) apeleaza la reprezentantul sau din tara respectiva, care deruleaza in numele lui formalitatile vamale si  transporta marfa pana in pavilionul targului. In cazul de fata agentul din Romania este fortat de catre Sinotrans sa renunte la reprezentantul lui  din China, ca urmare marfa va fi expediata de ei doar pana la aeroportul din Shanghai urmand ca Sinotrans sa preia de acolo tot ce inseamna proceduri vamale si transport in pavilion cu costurile aferente .
 
1. obtinerea permiselor de intrare in Expozitie
Se vor face pe baza datelor primite de la doamna Mihaela Chitic:
- pentru fiecare persoana este nevoie de un mail, avand ca subiect numele/compania/institutia. Atasat la acest mail se vor atasa urmatoarele:

1. fotografie color, dimensiune document intre 20 si 50 KB; 
1.  pasaport scanat, color, de pe primele 2 pagini, document scanat deschis, daca e prelungit pasaportul, si de pe pagina cu prelungirea.

Mentionam faptul ca pentru pasapoartele turistice este nevoie de viza de intrare in China (se intocmeste pe baza de tabel cu nume delegati, nr. pasaport, data emiterii/data expirarii si Nota Verbala intocmita de catre DMSRPE). 

In intocmirea ofertelor, va rugam a avea in vedere urmatoarele clarificari primite de la grupul MAE, de la Shanghai:

1. nu este necesar ca ofertantii sa inchirieze echipamente de la MAE, pavilionul Romaniei pune toata dotarea salii de conferinte la dispozitia MECMA gratuit, de asemenea, pune la dispozitie persoanal calificat care opereaza echipamentele, este necesar doar sa se primeasca materialele video in formatul specificat. Sala de conferinte este dotata cu LCD-uri pentru prezentari/speach-uri, precum si cu sisteme audio si lumini complete. Ar fi util ca firma castigatoare sa trimita la Pavilion un reprezentant cu cateva zile inainte de actiune, pentru corelarea activitatilor.

2. MAE nu are firme agreate sau recomandate pentru realizarea respectivelor materiale video. Atat vreme cat standardul HD indicat este respectat, orice ofertant poate realiza si furniza respectivele materiale.



ANEXA  la INSTRUCTIUNILE Nr._           /   .06.2010


                     Capitolul IV -  FISA DE DATE TEHNICE ALE ORGANIZARII
MINI EXPOZITIEI DE PRODUSE SI SERVICII IT (30.08 – 05.09. 2010) - EXPOZITIA MONDIALA SHANGHAI


A. Date generale ale mini-expozitiei de produse si servicii IT


1.Perioada de desfasurare : 30.08 – 05.09. 2010
2.Caracterul targului : mini-expozitie de produse si servicii IT
3.Domenii : produse si servicii IT.  
4. Suprafata : in cadrul pavilionului Romaniei la Expozitia Mondiala SHANGHAI 2010
5.Numar estimat de firme participante :  8 (ARIES)
6. Mostre: prezentari pe laptop si touchscreen
7. Greutate / volum mostre : 100 Kg./ 0,5 m.c. 
8. Conditii de participare conform materiale anexate (CD-uri)
9.Costurile suportate de la buget includ si contravaloarea in lei a cheltuielilor de reprezentare  si protocol de 500  Euro si cota de 50 % din costurile de  cazare pentru delegatii firmelor participante.
10. Modul de executie a lucrarilor : regie proprie sau antrepriza  locala 
11. Numar estimativ expozanti : 8
12. Numar delegati oficiali: 3 (1 MECMA, 1 CRPCIS si 1 Patronat)
13. Persoana de contact: MECMA-Monica Ghisa, consilier, tf.021 4010587, fax: 021 3150961, e-mail: monica.ghisa@dce.gov.ro 

	 
Capitolul V - CONCEPTUL TEHNICO-ORGANIZATORIC AL STANDULUI

Proiectarea si realizarea standului romanesc va avea in vedere asigurarea unui ambient care sa garanteze o prezentare moderna, in conditii optime a exponatelor, crearea cadrului adecvat pentru activitatea de ofertare/promovare specifice fiecarei firme. 
	Actiunile se vor desfasura in sala de conferinte, salonul VIP (et.II) din cadrul pavilionului romanesc la EXPOZITIA MONDIALA Shanghai 2010.	 
         Se va avea in vedere amplasarea in spatiul de expunere a : brand-ului de sector intr-un loc vizibil, a unui panou cuprinzand lista firmelor expozante precum si elemente de semnalizare privind spatiul unde acestea expun in cadrul pavilionului. Brandul sectorului IT “romania IT - CREATIVE TALENT. TECHNICAL EXCELLENCE ” va fi inscripţionat atât in interiorul standului cat si pe toate materialele promoţionale si de prezentare.
Un numar de 2 panouri  fixe vor fi destinate inscriptiei « Romania » in limba engleza si chineza. De asemenea, se va realiza  un panou de garda, care va cuprinde insemnele Romaniei – stema, steag (tricolorul va fi din material textil cu suport adecvat), coordonatele MECMA, Centrului Roman pentru Promovarea Comertului si Investitiilor Straine si patronatului de ramura ARIES.
	Pentru realizarea standurilor (structura si dotari) se vor folosi materiale noi.
Pe ecranele de 15 m.de la intrarea in pavilion si din sala de conferinte din cadrul pavilionului se vor transpune intr-un film de 3 minute, informatiile cuprinse in DVD-ul de prezentare al firmelor. Filmul va fi adaptat astfel incat sa fie compatibil pentru prezentare pe echipamentele din cadrul pavilionului Romaniei (Cap.Instructiuni generale).
Se va realiza un punct de informare in cadrul standului, dotat cu desk si 2 scaune. Se va avea in vedere montarea la punctul de informare a unei instalatii audio pentru care se vor asigura 15 CD-uri cu muzica romaneasca (titlurile vor fi stabilite de comun acord cu MECMA – DMSRPE).  
             Elementele de grafica vor avea in vedere inscriptionarea la locul de expunere atat a firmelor participante, cat si o prezentare grafica sugestiva a unor imagini din domeniul IT - 12 panouri, prezentate in nisele iluminate de pe culoarul etajului I.
Standul va fi prevazut cu dotari pentru firmele expozante : 8 suporturi pentru pliante si cataloage, 8 mese cu cate 4 scaune fiecare, conexiune internet pentru toate firmele expozante pe toata perioada mini expozitiei, panouri necesare prezentarii posterelor din domeniu. Oficiul pentru protocol din cadrul pavilionului va fi dotat cu :
- un frigider de minim 280 l capacitate, 
           - un dulap cu cheie si o etajera, 
            - o masa si 2 scaune, 
            - un cuier, 
           -  un aparat water cooler, cu sistem de incalzire/racire a apei prevazut cu un nr.de 6 bidoane 
               cu apa.
            - 1 cafetiera si 100 filtre pentru acestea, 
- 400 pahare din plastic translucid, 
- 400 cesti de plastic pentru cafea, 
- 300 lingurite/palete,
- 200 farfurii din plastic si 10 boluri din plastic/ceramica de marime medie, 
- 2 tavi inox, 
- 2 cutite inox, 
- bureti, suport hartie tip servetel, materiale pentru curatenie (lavete, servete si servetele din hartie, detergent pentru panouri si geamuri), 
- 100 saci menajeri, 
Ambientarea standului se va realiza cu 9 buc. aranjamente din flori naturale inalte, 9 aranjamente florale mici, precum si  alte elemente ambientale, in conformitate cu standardele internationale. 
	Societatea organizatoare va desemna o persoana care sa asigure serviciile de protocol si urgentele tehnice pe intreaga perioada de desfasurare a miniexpozitiei.
Fondurile alocate actiunilor promotionale si de protocol vor fi puse la dispozitia coordonatorilor actiunii, organizatorul avand obligatia asigurarii transportului pentru achizitionarea produselor de reprezentare si protocol, de cate ori este necesar. 
La solicitarea coordonatorului de pavilion, produsele pentru protocol si alte actiuni promotionale pot fi achizitionate de firma organizatoare pe baza necesarului intocmit de acesta si predate pe baza de documente justificative, in stand, acestuia.
Se vor pune la dispozitia atat a directorului de pavilion (delegat oficial din MECMA), cat si delegatului oficial CRPCIS, telefoane mobile cu abonament si roaming, pentru convorbiri locale si internationale, care sa reprezinte contravaloarea a 30 min/zi de convorbiri de persoana. Aparatele vor fi corespunzatoare pentru reteaua de comunicatii din China.
Se vor prevedea fonduri suficiente si se va asigura:
- curatenia in stand, 
- colectarea deseurilor, 
- paza sau asigurarea exponatelor si dotarilor standului, in conformitate cu prevederile impuse de organizatorul  targului.
Societatea organizatoare va desemna o persoana care sa asigure serviciile de protocol si urgentele tehnice pe intreaga perioada de desfasurare a targului.
Proiectul de amenajare a pavilionului va fi avizat de MECMA- DMSRPE, CRPCIS si ARIES. Acest proiect va fi realizat impreuna cu arhitectii desemnati de Ministerul Afacerilor Externe  si nu va depasi suma de 2.000 lei. 
Amplasarea firmelor expozante in cadrul standului se va face la propunerea ARIES, cu acordul MECMA-DMSRPE, CRPCIS si se va comunica expozantilor la sedinta organizatorica. Societatea organizatoare are obligatia de a preciza pozitia firmei in stand, in contractul de participare pe care il semneaza cu firmele expozante.
Societatea organizatoare va preda coordonatorilor actiunii standul « la cheie », cu mostrele depozitate in fata standului, cu doua zile inainte de deschiderea manifestarii expozitionale, daca nu exista alte reglementari impuse de organizatorul local. 
Ministerul Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri, poate aduce modificari conceptului tehnico-organizatoric al standului cu incadrare in oferta societatii organizatoare declarata castigatioare, in baza celor stabilite de comun acord cu patronatul de ramura ARIES si firmele participante.
Nerealizarea standurilor si a programului promoţional, in termenele si in conformitate cu prevederile prezentei documentaţii si a contractului de prestări servicii aferent, se consemnează in procesul verbal privind modul de realizare a prevederilor contractuale, care va fi semnat la închiderea manifestării, de catre reprezentanţii MECMA, CRPCIS si patronatul de ramura (ARIES)  prezenti la actiune. Acest proces verbal constituie baza legala pentru reţinerea garanţiei de buna execuţie in totalitate (5 %) si pentru excluderea ofertantului pe o perioada de un an de la selecţiile de oferte organizate pentru alte târguri de profil.


Capitolul VI - MATERIALE SI ACTIUNI DE PROMOVARE

Societatea organizatoare va concepe un pliant al standului in conditii grafice deosebite astfel:
 -policromie,
- dimensiuni pagina : 210 mm latime/110 mm inaltime, 
- suport coperti din carton media print 150 gr/mp lucios, 
- suport pagini din carton media print 135 gr./mp lucios. 
Acest pliant  va contine prezentarea firmelor romanesti participante (conform anexei nr. 4) si se va edita in 400 exemplare, in limbile chineza si engleza. 

Coperta 1 va contine:
             -    logo-ul expozitiei mondiale, 
1. perioada de desfasurare a mini expozitiei, 
1. tricolorul, 
1. numele tarii noastre, 
1. brandul de sector,
1. locul de asezare in oras al complexului expozitional, 
1. locul de asezare in complexul expozitional al pavilionului Romaniei si implicit al firmelor expozante.
1. 
Coperta 2 va contine: schema complexului expozitional si a pavilioanelor, precum si situarea pavilionului Romaniei.

Pe prima pagina va fi Lista firmelor participante  din cadrul pavilionului romanesc.
Pe paginile urmatoare se va face prezentarea fiecarei firme (conform anexei nr.4) si se vor insera cel putin 2 imagini, cu cele mai reprezentative produse.

Coperta 4 va contine :
1. coordonatele Ministerului Economiei, Comertului si Mediului de Afaceri
1.  coordonatele Centrului Roman pentru Promovarea Comertului si Investitiilor Straine. 
Firma organizatoare va traduce, in limbile chineza si engleza, formularul care descrie profilul companiei (Anexa 4) si va solicita firmelor expozante prezentarile in conformitate cu acest formular. 

Ofertantul are obligatia mediatizarii prezentei romanesti la aceasta manifestare expozitionala, prin inserarea unui anunt intr-un ziar local  si in cadrul pavilionului romanesc se vor afisa  8 postere/ roll up-uri, cuprinzand brandul sectorului IT “romania IT - CREATIVE TALENT.TECHNICAL EXCELLENCE ” si imagini din domeniul tehnologiei informatiei. 

Societatea organizatoare va realiza ecusoane pentru reprezentantii MECMA, Centrului Roman pentru Promovarea Comertului si Investitiilor Straine, asociatiei profesionale de ramura (ARIES) si ai firmelor expozante care sa contina: numele prenumele si functia repezentantului, numele tarii, societatea expozanta/ institutia publica/patronat.

Societatea organizatoare va realiza 400 pungi din material textil personalizate prin serigrafie cu cerneala speciala rezistenta la spalari repetate, prevazute cu cusaturi duble si intarituri (pe ambele fete va fi scris numele tarii noastre, se va imprima  tricolorul, se va inscriptiona pozitionarea Romaniei/nr.pavilionului si sloganul expozitiei). Dimensiunile vor fi de 40X30 cm, cu prindere pe umar. Toate denumirile vor fi scrise in limba chineza si engleza. De asemeni, se vor realiza: 400 buc. pix-uri inscriptionate cu brandul sectorului IT, care se vor distribui vizitatorilor. Se vor realiza 9 fanioane cu steagul romanesc si 9 fanioane cu steagul Rep.China.

Societatea organizatoare va imprima un film pe suport DVD auto-run (300 buc.) cu date despre exportul produselor romanesti si cu prezentarea fiecarei firme participante (denumire, sigla, coordonate si timp de doua minute vor fi prezentate mostre ale fiecarei firme pe fond muzical adecvat, fara incalcarea drepturilor de autor, imaginile rotindu-se succesiv), cu coperti din carton lucios plastifiat. 
Datele pentru realizarea pliantului si a DVD-ului vor fi obtinute de la firmele expozante, in baza formularului din anexa nr. 4.
Forma, traducerea exacta si obtinerea informatiilor la zi pentru datele continute de pliant, anuntul din ziare, DVD si alte materiale promotionale sunt in sarcina societatii organizatoare.
Se vor avea in vedere cheltuieli privind editarea si transmiterea online a unui numar de 400 invitatii la partenerii straini.
 
	Machetele tuturor materialelor de promovare vor fi avizate cu cel putin o luna inainte de inceperea mini-expozitiei, de catre MECMA – DMSRPE, Centrul Roman pentru Promovarea Comertului si Investitiilor Straine si patronatul de ramura ARIES. Invitatiile la actiuni promotionale si pliantele trebuie editate cel tarziu cu 3 saptamani inaintea datei de incepere a targului international, in limba engleza si  in limba chineza.

	Societatea organizatoare va realiza 5 fotografii profesionale ale standului, format 15/21 cm, care vor fi predate la CRPCIS. Aceste fotografii vor fi imprimate pe cate un CD, care vor fi predate nu mai tarziu de 15 zile de la data incheierii mini-expozitiei la MECMA si CRPCIS.
	Se va realiza un film de cca. 5 minute cu standul national si cu desfasurarea evenimentelor promotionale, cu sonorizare in limba engleza, care va fi postat pe YOUTUBE conform indicatiilor ulterioare primite de la  MECMA/DMSRPE.

      Firma organizatoare are obligatia de a despagubi CRPCIS impotriva oricaror :

1. reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu prestarea serviciilor;
1. daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din respectarea documentatiei de achizitie intocmite de catre MECMA si CRPCIS.

      Depasirile la acest capitol se suporta de catre organizator, cu exceptia aparitiei unor noi cerinte impuse de catre coordonatorii actiunii.

       Decontarea cheltuielilor aferente programului de promovare se va face in baza Procesului verbal de indeplinire a obligatiilor organizatorului, care se semneaza la inchiderea manifestarii, de catre reprezentantii oficiali ai MECMA, CRPCIS si ARIES.
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DEVIZ                                                 		Anexa 1
Targul ___________________
				Perioada __________________
				Suprafata (m.p.)_____________
				Firme participante ___________
				Greutate (to.)/ volum mostre _____ _____________________________________________________________________
		       Capitole de cheltuieli 				 Sume in lei
______________________________________________________________________
1. Cheltuieli privind transportul si manipularea exponatelor, mostrelor si materialelor publicitare, formalitatile vamale, aferente acestora, depozitarea ambalajelor aferente exponatelor pe perioada desfasurarii actiunii promotionale, inchirierea, construirea si/sau amenajarea spatiului expozitional, transportul materialelor aferente standului si organizarea actiunii promotionale, cheltuielile generale *) pe perioada de desfasurare a actiunilor  promotionale, cheltuielile de deplasare pentru reprezentantul/ reprezentantii societatii organizatoare. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
2. Cheltuieli pentru materialele de prezentare si promovare cu caracter economic general, cheltuielile pentru mediatizarea prezentei romanesti la actiunile promotionale, cheltuielile aferente realizarii programului promotional la targ, editarea si transmiterea   invitatiilor pentru realizarea acestuia (dupa caz),  precum si alte cheltuieli care se justifică a fi alocate pentru realizarea  târgurilor şi expoziţiilor internaţionale, cu aprobarea ordonatorului  principal de credite***. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
3. Cheltuieli de deplasare pentru delegatii MECMA, CRPCIS  si pentru un reprezentant al patronatului de ramura   (diurna, cazare, transport, cheltuieli cu justificare 15 % **). . . . . . . . . . . 
4. Cheltuieli de reprezentare si protocol ***). . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
5. Comision (contine toate taxele catre stat, spezele si comisioanele bancare). . . . . . .
6. Cheltuieli neprevazute ****).    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
7. Cheltuieli privind cazarea pentru un participant de la fiecare expozant  conform HG.nr. 296/2007 (cota de 50 % suportata de la bugetul de stat) . . . . . . . . . . . . . . .   . . 
 8. Cheltuieli privind transportul si asigurarea medicala pentru un  participant de la fiecare expozant conform H.G. nr. 296/2007 (cota de 50 %  suportata de la bugetul de stat) . . . . . . . _________________________________________________________________
    TOTAL CHELTUIELI IN LEI (suportate de la bugetul de stat). . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . __________________________________________________________________
*)   Cheltuielile generale pe perioada de desfasurare a actiunilor expozitionale se refera la : costurile necesare utilitatilor la stand (apa, curent electric, fax, internet ), asigurarii standului, fotografiilor profesionale, permiselor de intrare si ecusoane pentru un reprezentant al fiecarei firme participante, reprezentantilor MECMA, CRPCIS si patronatul sau asociatia profesionala de ramura si al executantului, cheltuieli pentru convorbiri telefonice, taxelor diverse, pazei si curateniei standului,  inscrierii in catalogul targului pentru toate firmele. Perioada de deplasare avuta in vedere pentru delegatii firmelor participante este conform HG nr. 296/2007 .
**)   Cheltuielile cu justificare se calculeaza la diurna + cazare. 
***) Cheltuielile se efectueaza cu acordul Directiei Monitorizare, Sinteze, Raportare si Promovare Export.    
****) Cheltuielile neprevazute se refera la sumele necesare acoperirii cheltuielilor generate de chirie si amenajare ca urmare a majorarii suprafetei standului si/sau numarului de standuri, majorarea cheltuielilor utilitatilor la stand daca aceasta a intervenit intre data licitatiei si data semnarii contractului, majorarea numarului de dotari specifice, evenimente promotionale/mijloace promotionale sau firme participante, a majorarilor date de transportul extern si intern al mostrelor, precum si a costurilor neprevazute rezultate din deplasarea delegatilor de la pct. 3. Plata acestor cheltuieli se va face cu avizul MECMA/DMSRPE.



									Anexa nr. 2


Definirea modului de executare a lucrarilor


		A. Regie proprie

		- constructia standului si amenajarea cu materialele din dotare proprie a firmei organizatoare sau inchiriate de la o firma din tara, transportate din tara special pentru acest targ. Materialele consumabile se pot achizitiona si din exterior pentru a micsora costurile de transport. 

		In acest caz, se suporta cheltuielile de deplasare pentru delegatii organizatorului (cazare, transport, diurna), care vor realiza standul romanesc.




		B. Antrepriza locala 

		- standul este construit de o firma straina cu materialele proprii. 

		In acest caz, se suporta cheltuielile de deplasare numai pentru un delegat al firmei romanesti organizatoare.




























Anexa 3

MINISTERUL  FINANTELOR  PUBLICE

                 Denumirea bancii emitente
	_____________________________


		SCRISOARE DE BONITATE


Confirmam prin prezenta ca S.C…………………………………………… 
cu sediul in…………………………………inregistrata la Registrul Comertului sub nr………..…………………………………………..are deschis contul curent la banca noastra cu simbolul………………………………, in care la data de………………..are suma de……………………………………lei.

S.C………………………………………are/nu are angajate credite la Banca…………………………Sucursala/Agentia………………………………… si are o cifra anuala de afaceri de …………………………………mii lei.

Indicatorii de bonitate calculati pe baza  balantei contabile incheiate la data de…………………...............sunt:
		*Lichiditate curenta…………………………………………
		*Solvabilitate patrimoniala…………………………………
		*Rentabilitate financiara……………………………………

Prezenta scrisoare s-a eliberat la cererea societatii in vederea participarii la licitatia organizata de………………………………………………… ……………………privind………………………………………………………….

Scrisoarea nu constituie un angajament din partea bancii pentru acordarea de credite.



Numele, prenumele si functia semnatarilor
………………………………………………
……………………………………………….
Semnatura persoanelor autorizate














ANEXA nr.4

PROFILUL FIRMEI
 Numele firmei………………………………………………..                                            
 Adresa………………………………………………………..
             judet……………..
Telefon(cu prefix)………………………… Fax cu prefix)……………………………  
e-mail……………………………………… Internet :http:// ………………………….
Persoane de contact(+pozitia)………………………………….
Numar de angajati…………
Capital social(USD)…………  anul:            Cifra afaceri(USD)……………….anul:
Anul infiintarii…………….
Tip activitate:     Producator         Exportator                         Importator
                              Agent                 Prestator servicii               Altele
Forma de proprietate                          Stat                     		   Privat
Statut legal
          societate in nume colectiv      societate in comandita simpla     societate in   
                                                                                                                      comandita pe actiuni
           societate pe actiuni               societate cu raspundere limitata     
Asociatii profesionale la care sunteti afiliati:………………………..
 Principalele produse de export
DOMENIU DE ACTIVITATE 
(lb. romana si limba straina mentionata in Caietul de sarcini)
………….…….…………………………….……………………………………….

EXHIBITOR PROFILE

Company Name: ………………………………………………………………………..
Address: ………………………………………………………………………………..
Telephone: ……….
Fax: ………………
E-mail: …………..
Website:………….
Contact persons: 
1. 
2.
Employees: ………
Registered Capital (USD/EURO): ………….
Turnover (USD/EURO): ………….
The setup year: ……..
Type of activity: ……….
Company Profile and product offer:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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